桃園市永安國中學生公差單
1.工作事項：志工服務
2工作地點： 校園清潔
3.調用人數： 3人

4.名單：

	班級
	座號
	姓名
	日期
	節次
	任課老師簽名

	803
	2
	徐國展
	10/27
	午休
	

	803
	4
	姜智榮
	10/27
	午休
	

	803
	1
	徐浩哲
	10/27
	午休
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


指派教師：              導師：                訓導處：            

注意事項：

1. 本單由調用單位負責人事前簽請，並會任課老師及導師同意。

2. 公差簽請以實際公務需要、單位指派為原則，並須顧及學生之體力負荷及精神、課業之影響，避免學生要求自請，以免浮濫。
3. 負責人須管理公差學生之工作作息，及維護工作其安全。

4. 假日、課後、校外出差者，簽請人須與家長聯絡告知詳情。

5. 本單完成手續後，須交訓導處生教組存檔、登記，並塗銷曠課紀錄。

桃園市永安國中學生公差單
1.工作事項：旗手訓練
2工作地點： 司令台

3.調用人數： 2人

4.名單：

	班級
	座號
	姓名
	日期
	節次
	任課老師簽名

	902
	
	廖玉萍
	9/13
	午休
	

	903
	
	廖玉瑄
	9/13
	午休
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


指派教師：              導師：                訓導處：            

注意事項：

6. 本單由調用單位負責人事前簽請，並會任課老師及導師同意。

7. 公差簽請以實際公務需要、單位指派為原則，並須顧及學生之體力負荷及精神、課業之影響，避免學生要求自請，以免浮濫。

8. 負責人須管理公差學生之工作作息，及維護工作其安全。

9. 假日、課後、校外出差者，簽請人須與家長聯絡告知詳情。

10. 本單完成手續後，須交訓導處生教組存檔、登記，並塗銷曠課紀錄。

