
桃園市立永安國民中學104年度第1次約僱幹事（職務代理人）甄選簡章
壹、依據：「公務人員留職停薪辦法」及「行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法」。
貳、甄選名額：正取1名，備取2名。
一、職稱：約僱幹事（辦理育嬰留職停薪期間之職務代理人）。
二、聘期：報到日起至105年5月30日（星期一）止。
三、待遇：280薪點，月薪約新台幣33,908元（應自行負擔勞保、健保、職災及離職儲金等自付費用）。
四、工作地點：桃園市新屋區中山西路三段96號。
參、工作項目：辦理本校總務處行政業務及其他臨時交辦事項。
肆、報名資格：
性別不拘，無公務人員任用法第28條情事之中華民國國民，並符下列資格者：
一、國內外專科以上學校畢業。
二、具電腦處理能力。
三、能立即上班者。
伍、公告日期：104年7月29日（星期三）17時至104年8月4日（星期二）16時止於人事行政總處（http://www.dgpa.gov.tw）及桃園市教育徵才網站（http://job.tyc.edu.tw/）、本校網站（http://163.30.202.2/）公告。
陸、報名方式、時間、郵寄表件（資格符合者擇優參加甄選，名單於104年8月5日（星期三）中午12時前於本校網站之最新消息公告。所送資料均不予退件，如需退件者，請附回郵信封）：
一、方式：採通訊報名，掛號郵寄（地址：32744桃園市新屋區中山西路三段96號人事室收），信封上請註明「參加約僱幹事（職務代理人）甄試」。
二、時間：報名資料請於104年8月4日（星期二）16時前寄達本校人事室（以郵寄送達到校為憑），逾期恕不受理報名。聯絡電話：人事室03-4862507轉710。
三、郵寄表件依序裝訂成冊： 

１、甄選簡章及報名表件請至本校網站（http://163.30.202.2/）最新消息下載。
２、下列證件請以A4紙張影印：
（1） 甄選報名表（如附件1）乙份並貼妥最近3個月內2吋脫帽半身照片1張。
（2） 個人自傳簡歷（如附件2）。
（3） 切結書（如附件3）。
（4） 國民身分證（男性需備退伍令或免役證明）、最高學歷證件。
柒、報到時應繳證件：請繳交國民身分證、最高學歷證件正本，驗後發還。
捌、甄選時間、地點及方式：
一、時間：104年8月6日（星期四），上午9時00分起。。
二、地點：本校（請於上午8時40分前攜帶證件正本至人事室報到）。
三、方式及配分：
１、資訊能力測驗（30%）。
２、口試（70%）。
*參加甄選人員如成績未達本校錄取標準（成績低於70分）者，本校甄審委員會得決議不予錄取，兩人以上同分者，依口試、電腦操作等項先後之成績高低順序錄取。
玖、錄取公告：104年8月6日（星期四）下午20時前公告於本校網站最新消息。
玖、成績複查：應於104年8月7日（星期五）8時至9時止，持身分證向本校人事室以書面提出申請，逾時恕不受理，成績複查僅辦理核算分數是否計算錯誤，不作委員評分之審查。
拾、錄取報到及聘任：
一、報到：錄取人員報到日期需俟桃園市政府同意後，另行通知報到日期，錄取人員於報到時請持身分證正本至本校人事室報到簽約，逾期以棄權論，取消錄取資格，並由備取人員依序遞補，不得異議。
二、聘任期間：報到日起至105年5月30日止（或至代理原因消滅）。
三、繳交體檢表及無性侵害犯罪紀錄證明：經甄選錄取者，應於報到日後兩星期內繳交公立醫院體格檢查表（含最近三個月內胸部ｘ光透視）及無性侵害犯罪紀錄證明（請自行向警察局申請），如有性侵害犯罪紀錄則需繳回已領薪資。
拾壹、附則
一、所繳證件如有不實，除取消甄選資格外，如涉及刑責應由應徵者負責。
二、本簡章如有未盡事宜，悉依相關規定辦理，並得隨時公告修正。
三、約僱人員於約僱原因消失或不適任該項工作經學校主動通知，應無條件解僱，並不得以任何理由要求留用或救助，且在本校任職期間應配合校方實際需要作職務調整。
桃園市立永安國民中學104年第1次約僱幹事（職務代理人）甄選報名表
一、基本資料                                             報名編號：
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二、資格審查
	證件名稱
	審核結果
	備   註
	證件名稱
	審核結果
	備   註

	甄選報名表
	〈    〉符合〈    〉不符合
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畢業證書
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	離職或服務證明
	〈    〉符合〈    〉不符合
	無則免附
	
	
	


審查結果    □符合      □不符合    審核人簽章：
虛線以上由報考人自行填寫；虛線以下請勿填寫。
簡歷自傳
	姓  名
	
	出生日期
	
	性  別
	

	學   歷
	

	經   歷
	請簡述工作內容及表現：

	 專　　長
	

	 家庭背景
	

	個人理念
	

	 工作抱負
 與 期 許 
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備註：本頁如不敷使用可自行加頁。
切　　　結　　　書
立切結書人____________參加桃園市立永安國民中學104年度約僱幹事（職務代理人）甄選，如有下列情事之一時，除無異議放棄錄取資格外，並願負偽造文書刑責暨放棄先訴抗辯權。
1、 所填寫與繳交之各項資料及證明文件均無偽造、變造或不實；如有違反情事，除取消錄取資格外，並自負法律責任。
2、 本人未具有公務人員任用法第28條各款情形之一者。
3、 本人未具有雙重國籍或多重國籍。
4、 無法於規定時間內繳交有關證件。
5、 經錄取後，未於規定時間報到。
6、 本人與貴機關首長及出缺單位主管無配偶及三親等以內血親、姻親關係（依據公務人員任用法第26條）。
7、 本人依性侵害犯罪防治法之規定，無性侵害之犯罪紀錄者。
此致
桃園市立永安國民中學
具切結書人：                   （簽章）
國民身分證統一編號：                         
通 訊 處：                                   
聯絡電話：                       

中華民國104年  月  日
備註：
公務人員任用法第二十八條第一項各款所定不得任用之情事：
  （一）未具或喪失中華民國國籍。
  （二）具中華民國國籍兼具外國國籍。但其他法律另有規定者，不在此限。
  （三）動員戡亂時期終止後，曾犯內亂罪、外患罪，經判刑確定或通緝有案尚未結案。
  （四）曾服公務有貪污行為，經判刑確定或通緝有案尚未結案。
  （五）犯前二款以外之罪，判處有期徒刑以上之刑確定，尚未執行或執行未畢。但受緩刑宣告者，不在此限。
  （六）依法停止任用。
  （七）褫奪公權尚未復權。
  （八）受監護或輔助宣告，尚未撤銷。
  （九）經合格醫師證明有精神病。
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