101年度11月份業務交流研討會Q&A
	項次
	問題
	教育局說明
	主計處意見
	綜合意見

	1、 歲計
	
	

	(1) 預、決算編造及執行
	
	

	(2) 其他
	
	
	

	2、 會計
	
	

	(1) 帳務處理
	
	

	1
	電腦軟體會計室要登帳，請問總務處是否要登財產帳？防毒軟體授權三年是否要登帳？
	一、依政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點(附件2)規定要登帳管理，與總務處固定資產財產帳分開，會計單位依軟體保管單位出具軟體保管單作增減軟體統制帳，軟體保管單位每月提供軟體目錄，會計室核對總額後附於每月會報，目前登帳金額無明確規範，待行政院主計總處規定明朗化後作調整轉帳。
二、防毒軟體授權案尊重權責單位（軟體保管單位）認定，若有會送軟體保管單，會計室即依據登帳。
	採購電腦軟體之處理原則如下：
1、 購置單價一萬元（含）以上及使用年限在二年以上之電腦軟體，以「建築及設備計畫-購置無形資產」項下列帳，並依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」規定，各機關增置之軟體，於正式啟用前應由軟體管理單位填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(一)購置時，支出傳票分錄如下：
   (借)建築及設備計畫-購置無形資產
   (貸)零用金專戶
(二)登載財產統制帳，轉帳傳票分錄如下：
   (借)無形資產
   (貸)現存財產權利總額
二、購置單價一萬元以下之電腦軟體，以一般業務計畫-28A電子計算機軟體服務費項下列帳，亦應填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(一)購置時，支出傳票分錄如下：
   (借)○○計畫-28A電子計算機軟體服務費
   (貸)零用金專戶
(二)無須登載財產統制帳
三、隨同硬體設備購入之操作系統軟體，併入硬體成本，免單獨列帳。
四、僅有1年期授權使用之軟體以費用列帳，無形資產及軟體保管單不登帳，由使用單位自行管理。
	採購電腦軟體之處理原則如下：
一、購置單價一萬元（含）以上及使用年限在二年以上之電腦軟體，以「建築及設備計畫-購置無形資產」項下列帳，並依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」規定，各機關增置之軟體，於正式啟用前應由軟體管理單位填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(一)購置時，支出傳票分錄如下：
   (借)建築及設備計畫-購置無形資產
   (貸)零用金專戶
(二)登載財產統制帳，轉帳傳票分錄如下：
   (借)無形資產
   (貸)現存財產權利總額
二、購置單價一萬元以下之電腦軟體，以一般業務計畫-28A電子計算機軟體服務費項下列帳，亦應填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(一)購置時，支出傳票分錄如下：
   (借)○○計畫-28A電子計算機軟體服務費
   (貸)零用金專戶
(二)無須登載財產統制帳
三、隨同硬體設備購入之操作系統軟體，併入硬體成本，免單獨列帳。
四、僅有1年期授權使用之軟體以費用列帳，無形資產及軟體保管單不登帳，由使用單位自行管理。

	2
	清理代收代辦補助歷年結餘款，如何作繳庫？可否專設窗口辦理執行年度超過某年度前之案件繳庫，不須學校總動員清查？
	98年已統一清理以前案件且款項回編學校預算，故之後原則應無歷年未結案件，若仍有結餘款，應依文案查明對應科室並請積極清理。
	
	98年已統一清理以前案件且款項回編學校預算，故之後原則應無歷年未結案件，若仍有結餘款，應依文案查明對應科室並請積極清理。

	3
	委辦或補助計畫應取得受託機關或受補助機關之原始憑證，在學校如只取得受補助機關之收據，尚未取得原始憑證前，學校宜由實科目出帳或是預付費用出帳？
	原始憑證之取得尚未齊全時，宜以預付費用出帳，俾利事後追蹤清查。

	
	原始憑證之取得尚未齊全時，宜以預付費用出帳，俾利事後追蹤清查。

	4
	年底之預付費用可否不用轉正？
	倘補助款未核撥到學校，墊付之預付費用可不用轉正，如已撥入仍請學校注意是否有積極清帳，避免久懸帳上。
	
	倘補助款未核撥到學校，墊付之預付費用可不用轉正，如已撥入仍請學校注意是否有積極清帳，避免久懸帳上。

	(2) 出席費、審查費及差旅費
	
	

	(3) 兼職費及鐘點費
	
	

	1
	由財團法人或社團法人出具之講師鐘點費收據，應注意收據要具備哪些要件才屬合法之收據？
	請參照「支出標準及審核作業手冊」，第貳篇原始憑證之審核-原始憑證審核程序（二）外來憑證-收據所列審核重點辦理。

	
	請參照「支出標準及審核作業手冊」，第貳篇原始憑證之審核-原始憑證審核程序（二）外來憑證-收據所列審核重點辦理。


	(4) 加班費
	
	

	(5) 特別費
	
	

	(6) 車輛租賃及購置
	
	

	(7) 營養午餐
	
	

	1
	學校特教班為雙導師制，可否在編列103年度營養午餐指導費預算時，將人數納入考量，否則，預算執行時會有不足。
	經本局體健科表示原導師指導費僅編列一位，依據102年2月19日簽請縣長核示(附件3)：若貿然停止恐有不妥，故同意續編，擬請業務單位在未來103年度設算額度時納入考量。
	
	經本局體健科表示原導師指導費僅編列一位，依據102年2月19日簽請縣長核示：若貿然停止恐有不妥，故同意續編，擬請業務單位在未來103年度設算額度時納入考量。

	(8) 其他
	
	

	1
	工程結算明細表，會計室是否要核章?
	原則工程預算、結算皆應簽會會計室，因函稿為內部文件不適合送出，故配合補助單位要求，請於預算、結算相關文件核章(可加註金額計算無誤)。
	
	原則工程預算、結算皆應簽會會計室，因函稿為內部文件不適合送出，故配合補助單位要求，請於預算、結算相關文件核章(可加註金額計算無誤)。

	2
	年底代辦經費辦理結算，部分執行期程至年底，如精進教學、課程講師費勞健保費等，而11月需填收支結算表，金額無法預估，會計室如何核章？
	本案有關各科室補助或委辦經費結算事宜，會各科室收支結算表之收表情況再議。
	
	本案有關各科室補助或委辦經費結算事宜，會各科室收支結算表之收表情況再議。

	3、 其他
	
	

	1
	課輔費可否支環境改善工程款？
	依桃園縣政府99年5月31日府教數字第0990205382號函修正之桃園縣國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點規定辦理(附件4)。
	
	依桃園縣政府99年5月31日府教數字第0990205382號函修正之桃園縣國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點規定辦理。

	2
	工程、設備補助之標餘款，學校可否辦理變更設計逕行使用？或辦理收支結算繳回？
	工程、設備補助之標餘款，應報准補助單位同意後才可使用；反之，一律繳回。
	
	工程、設備補助之標餘款，應報准補助單位同意後才可使用；反之，一律繳回。

	3
	捐助之校務發展基金捐款，可否認定是已指定用途之捐款？現存之校務發展基金要如何處理？
	與業務單位溝通，建請捐款人明確指定用途，俾利經費支用範圍能符合捐款人之意願。如仍有疑議，建請納入預算方式辦理。
	1、 查學校係編列地方教育發展基金之分基金，基金性質歸類為特別收入基金；復查校務發展基金係屬中央之特種基金，基金性質歸類為作業基金。
2、 案內有關校務發展基金究指為何?是否屬「基金｣之性質或屬代收代付性質?還請 貴局查明該基金成立之妥適性及另為適法之處置。
	查學校係編列地方教育發展基金之分基金，基金性質歸類為特別收入基金，本案捐助之地方教育發展基金，請與業務單位溝通，建請捐款人明確指定用途，俾利經費支用範圍能符合捐款人之意願。如仍有疑議，建請納入預算方式辦理。

	4
	學校可否用員生消費合作社收據核銷？
	因合作社消費對象只限社員，學校非社員。
	一、依「合作社法｣第3-1條規定略以:供給合作社、消費合作社不得以物品提供或售與非社員；及「支出憑證處理要點｣第7點規定略以：支出憑證，如因特殊情形不能取得者，應由經手人開具支出證明單，書明不能取得原因，據以請款。
二、另依內政部79年11月22日台(79)內社字848595號函釋略以：「機關學校與合作社發生交易，其單據之核銷，應依審計部76年9月7日(76)台審部壹字第039994號函：『各機關學校向員工(生)消費合作社所作之大宗採購，應不予核銷，以杜流弊；至零星購買，為顧及各機關事項需要，可由經手人(可能為社員)依支出憑證證明規則第三條之規定，取得支出證明單送審。』之規定辦理。｣
	一、依「合作社法｣第3-1條規定略以:供給合作社、消費合作社不得以物品提供或售與非社員；及「支出憑證處理要點｣第7點規定略以：支出憑證，如因特殊情形不能取得者，應由經手人開具支出證明單，書明不能取得原因，據以請款。
二、另依內政部79年11月22日台(79)內社字848595號函釋略以：「機關學校與合作社發生交易，其單據之核銷，應依審計部76年9月7日(76)台審部壹字第039994號函：『各機關學校向員工(生)消費合作社所作之大宗採購，應不予核銷，以杜流弊；至零星購買，為顧及各機關事項需要，可由經手人(可能為社員)依支出憑證證明規則第三條之規定，取得支出證明單送審。』之規定辦理。｣


　　　
1

