102年度1-3月業務交流研討會Q&A
	項次
	問題
	教育局說明
	主計處意見
	綜合意見

	1、 歲計
	
	

	(1) 預、決算編造及執行
	
	

	(2) 其他
	
	
	

	2、 會計
	
	

	(1) 帳務處理
	
	

	1
	雜項設備預算內誤拉預算外，會計系統如何處理？
	1. 當月份發生錯誤：
將該筆財產轉帳傳票取消過帳後，在該傳票做修正。
2. 若跨月份發現錯誤：
另做轉帳傳票更正，
(借)雜項設備-預算內 
(貸)雜項設備-預算外→點：修正
	
	1. 當月份發生錯誤：
將該筆財產轉帳傳票取消過帳後，在該傳票做修正。
2. 若跨月份發現錯誤：
另做轉帳傳票更正，
(借)雜項設備-預算內 
(貸)雜項設備-預算外→點：修正

	2
	收到土地公告現值增值時(或)減值時，會計系統如何處理？
	1. 增    值：
(借)土地-預算外
(貸)現存財產權利總額
2. 減    值：
(借)現存財產權利總額 
(貸)土地-預算外→點：報廢
3. 代管增值：
(借)代管-土地
(貸)應付代管資產
4. 代管減值：
(借)應付代管資產
(貸)代管-土地
	
	1. 增    值：
(借)土地-預算外
(貸)現存財產權利總額
2. 減    值：
(借)現存財產權利總額 
(貸)土地-預算外→點：報廢
3. 代管增值：
(借)代管-土地
(貸)應付代管資產
4. 代管減值：
(借)應付代管資產
(貸)代管-土地

	3
	應借記雜項設備(預算內)誤記為機械設備，如何更正？
	1. 當月份發生錯誤：
將該筆財產轉帳傳票取消過帳後，在該傳票做修正。
2. 若跨月份發現錯誤：
另做轉帳傳票更正，
(借)雜項設備-預算內 
(貸)機械設備-預算內→點：修正
	
	1. 當月份發生錯誤：
將該筆財產轉帳傳票取消過帳後，在該傳票做修正。
2. 若跨月份發現錯誤：
另做轉帳傳票更正，
(借)雜項設備-預算內 
(貸)機械設備-預算內→點：修正

	4
	退還保固金之質押定期存單，會計應如何處理？
	1. 收質押定期存單時，應交存銀行保管，並作轉帳傳票：
(借)保證品
(貸)應付保證品
 (入帳金額依銀行對帳單表列金額)
2. 退還質押定期存單時，作轉帳傳票：
(借) 應付保證品 
(貸)保證品
	
	1. 收質押定期存單時，應交存銀行保管，並作轉帳傳票：
(借)保證品
(貸)應付保證品
 (入帳金額依銀行對帳單表列金額)
2. 退還質押定期存單時，作轉帳傳票：
(借) 應付保證品 
(貸)保證品

	5
	收回上年度人事費如何辦理繳庫事宜？
	以收入繳款書(A3)繳庫，並作收入傳票：
(借)縣庫存款  
(貸)雜項收入
	
	以收入繳款書(A3)繳庫，並作收入傳票：
(借)縣庫存款  
(貸)雜項收入

	6
	未兌現支票已逾一年且經簽准繳庫，其帳務應如何辦理？
	帳務分錄，參考如下，
1. 收入傳票：轉回未兌現支票存款
(借)保管款專戶(零用金專戶)
(貸)應付代收款-子目
 (貸)應付代收款-子目
2. 支出傳票：開立支票繳縣庫
(借)應付代收款-子目
(貸)保管款專戶(零用金專戶)
3. 收入傳票：收入繳款書A1繳庫後
(借)縣庫存款
(貸)雜項收入
	
	帳務分錄，參考如下，
1. 收入傳票：轉回未兌現支票存款
(借)保管款專戶(零用金專戶)
(貸)應付代收款-子目
 (貸)應付代收款-子目
2. 支出傳票：開立支票繳縣庫
(借)應付代收款-子目
(貸)保管款專戶(零用金專戶)
3. 收入傳票：收入繳款書A1繳庫後
(借)縣庫存款
(貸)雜項收入

	(2) 出席費、審查費及差旅費
	
	

	1
	薦任第七職等年功六，其兼職費可否支領3,000元？
	依據行政院主計總處100年1月修訂之「支出標準及審核作業手冊」規定：
1. 兼職費支給標準按兼職人員本職銓敘審定等級區分為：簡任3,000元、薦任2,500元、委任2,000元標準支給。
2. 薦任第9職等與委任第5職等支領年功俸人員，及薦任第8職等與委任第4職等年功俸4級人員，其兼職費按高一官等標準支給。
(行政院主計總處100年1月修訂之「支出標準及審核作業手冊」第114-116頁)
	
	依據行政院主計總處100年1月修訂之「支出標準及審核作業手冊」規定：
1. 兼職費支給標準按兼職人員本職銓敘審定等級區分為：簡任3,000元、薦任2,500元、委任2,000元標準支給。
2. 薦任第9職等與委任第5職等支領年功俸人員，及薦任第8職等與委任第4職等年功俸4級人員，其兼職費按高一官等標準支給。
(行政院主計總處100年1月修訂之「支出標準及審核作業手冊」第114-116頁)

	(3) 兼職費及鐘點費
	
	

	
	
	

	(4) 加班費
	
	

	
	
	

	(5) 特別費
	
	

	1
	公差當天是否可再請領加班費？
	依行政院人事行政局96.11.19局給字第09600643222號函：各機關員工奉派出差期間，因業務需要，於正常上班時間以外延長工作者，如依規定程序經主管覈實指派，得依規定請領加班費；上述加班費的請領，以回辦公室具刷卡紀錄者為限。
	
	依行政院人事行政局96.11.19局給字第09600643222號函：各機關員工奉派出差期間，因業務需要，於正常上班時間以外延長工作者，如依規定程序經主管覈實指派，得依規定請領加班費；上述加班費的請領，以回辦公室具刷卡紀錄者為限。

	2
	校長之特別費是否一定要按月分配數執行？
	有關機關首長特別費應按月依可支用數上限分配執行，並與報支，如上月份之特別費經執行後尚有未支用數，其預算分配數自可併入下個月繼續執行，惟不可超過當月份之預算累計分配數。
	
	有關機關首長特別費應按月依可支用數上限分配執行，並與報支，如上月份之特別費經執行後尚有未支用數，其預算分配數自可併入下個月繼續執行，惟不可超過當月份之預算累計分配數。

	(6) 車輛租賃及購置
	
	

	(7) 營養午餐
	
	

	(8) 其他
	
	

	1
	調整容納會計系統如何處理？
	(以永豐高中為例)
1. 經常門間調整容納：
會計/預算管理/預算分配作業/編輯(點選要增加經常門之三級用途別科目)/調整黑鍵/表單
(1) 調整月份(只能選取尚未關帳的月份進行調整)
(2) 來源工作計畫：521高中教育
(3) 來源分支計畫：永豐高中
(4) 來源用途別
(要減少經常門之三級用途別科目)
(5) 調整金額→確認
2. 資本門間調整容納：比照經常門間調整容納。
	
	(以永豐高中為例)
1. 經常門間調整容納：
會計/預算管理/預算分配作業/編輯(點選要增加經常門之三級用途別科目)/調整黑鍵/表單
(1) 調整月份(只能選取尚未關帳的月份進行調整)
(2) 來源工作計畫：521高中教育
(3) 來源分支計畫：永豐高中
(4) 來源用途別
(要減少經常門之三級用途別科目)
(5) 調整金額→確認
2. 資本門間調整容納：比照經常門間調整容納。

	2
	每月請領之薪資，是否需要先提出動支經費請示單及黏貼會計憑證？
	按行政院主計總處100年1月修訂之「支出標準及審核作業手冊」第貳篇原始憑證之審核之規定，薪給等可以印領清冊取代請購單或簽呈。(P.189)
	查「支出憑證處理要點」第11點規定略以：各項支出憑證業經經手人、事項之主管人員、主辦會計人員及機關長官或其授權代簽人逐級核簽，如將其黏貼於原始憑證黏存單時，應免重覆核簽；復查會計法第102條規定略以：各機關會計人員審核原始憑證，發現有未註明用途、依照法律或習慣應有之主要書據缺少或形式不具備者，應拒絕簽署；另參考「桃園縣政府地方教育發展基金會計制度（草案）」亦規定，原始憑證應逐一黏貼「原始憑證黏存單」，及依「支出標準及審核作業手冊（修訂版）」第189頁，薪給無須填寫動支經費請示單或簽呈等資料。綜上，每月請領之薪資清冊如經逐級核簽，無須檢附動支經費請示單，惟支出憑證黏存單仍以逐一黏貼為宜，並註明預算科目、用途及金額。
	查「支出憑證處理要點」第11點規定略以：各項支出憑證業經經手人、事項之主管人員、主辦會計人員及機關長官或其授權代簽人逐級核簽，如將其黏貼於原始憑證黏存單時，應免重覆核簽；復查會計法第102條規定略以：各機關會計人員審核原始憑證，發現有未註明用途、依照法律或習慣應有之主要書據缺少或形式不具備者，應拒絕簽署；另參考「桃園縣政府地方教育發展基金會計制度（草案）」亦規定，原始憑證應逐一黏貼「原始憑證黏存單」，及依「支出標準及審核作業手冊（修訂版）」第189頁，薪給無須填寫動支經費請示單或簽呈等資料。綜上，每月請領之薪資清冊如經逐級核簽，無須檢附動支經費請示單，惟支出憑證黏存單仍以逐一黏貼為宜，並註明預算科目、用途及金額。

	3
	上年度資本門經費申請保留，今年度已收到縣府核准，後續如何處理？
	應將核准保留經費在基金會計系統作分配：
會計/預算管理/預算分配作業/選擇保留分配科目/編輯/選擇欲分配月份(先請縣府教育局會計室開啟分配月份系統)/在保留欄登打保留經費分配數。
	
	應將核准保留經費在基金會計系統作分配：
會計/預算管理/預算分配作業/選擇保留分配科目/編輯/選擇欲分配月份(先請縣府教育局會計室開啟分配月份系統)/在保留欄登打保留經費分配數。

	4
	用人費用之人員類別如何區分？
	基金用途之用人費用，人員類別共分為三類：
1. 科目代號122(約僱職員薪資)
→聘僱人員
2. 科目代號124(兼職人員酬金)
→兼任人員
3. 其他用人費用代號
→正式人員
	
	基金用途之用人費用，人員類別共分為三類：
1. 科目代號122(約僱職員薪資)
→聘僱人員
2. 科目代號124(兼職人員酬金)
→兼任人員
3. 其他用人費用代號
→正式人員


	三、其他
	
	

	1
	兼代任會計業務如何提報敘獎？
	兼代任三個月以上記嘉獎一次，一年以上記嘉獎兩次，由學校提報敘獎 建議函，送縣府教育局會計室彙辦。
	
	兼代任三個月以上記嘉獎一次，一年以上記嘉獎兩次，由學校提報敘獎 建議函，送縣府教育局會計室彙辦。

	2
	機關學校接受廠商非現金之捐贈，在開立收據時有無規定？
	依縣府99.6.17府財產字第0990229796號函：...重申財政部函示各機關學校於接受土地及其他實物捐贈之相關文書上，請免載受贈物之價值(包括捐贈價值之認定或標準)。
	
	依縣府99.6.17府財產字第0990229796號函：...重申財政部函示各機關學校於接受土地及其他實物捐贈之相關文書上，請免載受贈物之價值(包括捐贈價值之認定或標準)。

	3
	課後托育之行政費用可支應哪些項目？
	請參閱桃園縣國民小學兒童課後照顧服務實施要點、桃園縣國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點、桃園縣縣立高級中等校課業輔導及寒暑假學藝活動實施要點辦理。
	
	請參閱「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」、桃園縣國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點、桃園縣縣立高級中等校課業輔導及寒暑假學藝活動實施要點辦理。

	
	
	國小教育科
	
	

	
	
	「桃園縣國民小學兒童課後照顧服務實施要點」修正為「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」。
	
	

	4
	國小課後托育之行政費用可否支應加班費？
	依教育部95.12.14台國(一)字第0950183606號函：...課後照顧費用支出行政費用應依據「國民小學辦理兒童課後照顧服務及人員資格標準」第11條第1項規定辦理，行政人員加班費納入行政費編列項目後，行政費仍以占總收費30%為原則。
	
	依教育部95.12.14台國(一)字第0950183606號函：...課後照顧費用支出行政費用應依據「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」第21條第1項規定辦理，行政人員加班費納入行政費編列項目後，行政費仍以占總收費30%為原則。

	
	
	國小教育科
	
	

	
	
	「國民小學辦理兒童課後照顧服務及人員資格標準」第11條第1項規定辦理修正為「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」第21條第1項規定辦理。
	
	

	5
	高中課業輔導其行政費用比例與國中是否相同？
	依據「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」第21條第1項規定、桃園縣國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點、桃園縣縣立高級中等校課業輔導及寒暑假學藝活動實施要點，行政費用上限：國小30%，國中30%，高中國中部30%，高中20%。
	
	依據「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」第21條第1項規定、桃園縣國民中學及縣立高中國中部學生課後輔導及寒暑假學藝活動實施要點、桃園縣縣立高級中等校課業輔導及寒暑假學藝活動實施要點，行政費用上限：國小30%，國中30%，高中國中部30%，高中20%。

	6
	「支出證明單」的使用時機為何？
	依「支出憑證處理要點」第四點規定：各機關支付款項，應取得收據、統一發票或相關書據；又第七點第二項規定：支出憑證及前項應檢附之影本或文件，如因特殊情形不能取得者，應由經手人開具支出證明單，書明不能取得原因，據以請款。
	
	依「支出憑證處理要點」第四點規定：各機關支付款項，應取得收據、統一發票或相關書據；又第七點第二項規定：支出憑證及前項應檢附之影本或文件，如因特殊情形不能取得者，應由經手人開具支出證明單，書明不能取得原因，據以請款。

	7
	無形資產之電腦軟體列帳，有無10,000元之限制？
	依101年11月份主計業務交流研討會Q&A：會計單位依軟體保管單位出具軟體保管單作增減軟體統制帳，軟體保管單位每月提供軟體目錄，會計室核對總額後附於每月會計月報，目前登帳金額無明確規範，待行政院主計總處規定明朗化後作調整轉帳。
	採購電腦軟體之處理原則如下：
1. 購置單價一萬元（含）以上及使用年限在二年以上之電腦軟體，以「建築及設備計畫-購置無形資產」項下列帳，並依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」規定，各機關增置之軟體，於正式啟用前應由軟體管理單位填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(1) 購置時，支出傳票分錄如下：
(借)建築及設備計畫-購置無形資產
(貸)零用金專戶
(2) 登載財產統制帳，轉帳傳票分錄如下：
(借)無形資產
(貸)現存財產權利總額
2. 購置單價一萬元以下之電腦軟體，以一般業務計畫-28A電子計算機軟體服務費項下列帳，亦應填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(1) 購置時，支出傳票分錄如下：
(借)○○計畫-28A電子計算機軟體服務費
(貸)零用金專戶
(2) 無須登載財產統制帳
3. 隨同硬體設備購入之操作系統軟體，併入硬體成本，免單獨列帳。
4. 僅有1年期授權使用之軟體以費用列帳，無形資產及軟體保管單不登帳，由使用單位自行管理。
	採購電腦軟體之處理原則如下：
1. 購置單價一萬元（含）以上及使用年限在二年以上之電腦軟體，以「建築及設備計畫-購置無形資產」項下列帳，並依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」規定，各機關增置之軟體，於正式啟用前應由軟體管理單位填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(1) 購置時，支出傳票分錄如下：
(借)建築及設備計畫-購置無形資產
(貸)零用金專戶
(2) 登載財產統制帳，轉帳傳票分錄如下：
(借)無形資產
(貸)現存財產權利總額
2. 購置單價一萬元以下之電腦軟體，以一般業務計畫-28A電子計算機軟體服務費項下列帳，亦應填具軟體保管單，其分錄釋例如下：
(1) 購置時，支出傳票分錄如下：
(借)○○計畫-28A電子計算機軟體服務費
(貸)零用金專戶
(2) 無須登載財產統制帳
3. 隨同硬體設備購入之操作系統軟體，併入硬體成本，免單獨列帳。
4. 僅有1年期授權使用之軟體以費用列帳，無形資產及軟體保管單不登帳，由使用單位自行管理。

	8
	今年預算籌編期程可否提前公布，以利時間規劃，以免影響預算籌編作業。
	該意見教育局會計室已收到，將視主計處流程另案函發。
	
	該意見教育局會計室已收到，將視主計處流程另案函發。


6

