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11月13日（星期六）為本校99學年度校慶，當日出勤及補假事宜，請 全體同仁配合
辦理
人事室
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桃園縣立永安國民中學人事室公告 

主旨：11月13日（星期六）為本校99學年度校慶，當日出勤及補假事宜，請 全體同仁配合辦理。

說明：

一、當日為正常上班，有特殊事由無法到勤同仁，請依規定辦理請假手續。

二、補假統一訂於11月15日（星期一）。

三、補假當日，11月15日08：00-16：00，行政同仁留守五分之一人力輪值原則：1.兩處室為一單位（

教務處、學務處為一單位--本次為濬程；總務處、輔導室為一單位---本次為桂琴）。2.若臨時有事，

務必自行與人調換，且告知人事室。3.各處室本次未輪值人員將於暑假優先輪值。4.留守人員得於課

務自理原則下，六個月內擇期補休。

人事室 敬啟 
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